Schweizerischer Zentralverein
fur das Blindenwesen

Zur Ergdnzung unseres Teams der Fachstelle Low Vision in Lenzburg suchen wir per
Mitte August eine/n selbstandige/n

Sachbearbeiter/-in Verkauf und Einkauf (60 %)

lhre vielseitige Aufgabe

Sie sind fur die Klientenadministration verantwortlich und nehmen telefonische Anfragen
entgegen. Sie wickeln die Bestellungen ab, flihren das Lager und optimieren die Prozesse.
Zudem koordinieren Sie den Einkauf und sorgen fiir die korrekte Verbuchung. Sie halten
den Produktkatalog und den Webshop aktuell und fiihren Gesprache mit Lieferanten und
Dienstleistern. Sie reichen die von den Low Vision Fachleuten erstellten Hilfsmittel-Antrage
(IV/AHV) ein und stellen die Abrechnung sicher. Ebenso kiimmern sie sich um die
Abwicklung von Reparaturen und die Infrastruktur der Fachstelle.

Bei handwerklichem Geschick, Interesse und je nach Erfahrung ist die Mithilfe in der
Herstellung von Kleinserien gewiinscht. Je nach Vorkenntnissen ist die Ubernahme von
Aufgaben im Produkt-management mdoglich. Sie arbeiten mit zwei Fachpersonen Low
Vision zusammen.

lhr breit gefachertes Profil

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung und bringen ein
ausgepragtes technisches Verstandnis mit. Sie sind eine offene, empathische Person und
verstehen sich als Dienstleister/-in, die/der auf die Bedirfnisse unserer Anspruchsgruppen
eingehen kann. Mit unseren Klienten und Kunden, Lieferanten, etc. kommunizieren Sie in
Deutsch, Franzésisch und nach Mdéglichkeit Englisch. Erforderlich sind sehr gute
Anwenderkenntnisse mit Abacus oder eines anderen ERP-Programms mit der Bereitschaft
zur selbstandigen Einarbeitung. Sicherheit im Umgang mit der MS-Office-Palette bringen
Sie mit. Sie kénnen selbstandig, strukturiert und eigeninitiativ arbeiten. Technische oder
medizinische Erfahrungen und Interesse an Optik bzw. Low Vision sind von Vorteil.

Unser attraktives Angebot

Wir bieten Ihnen eine interessante, vielseitige Tatigkeit in einem kleinen, sehr engagierten
Team und die Moglichkeit, sich konstruktiv an der Weiterentwicklung der Fachstelle zu
beteiligen. Es erwartet Sie ein angenehmes Arbeitsklima, verbunden mit fortschrittlichen
Anstellungsbedingungen und guten Sozialleistungen. Ihr Arbeitsort befindet sich in
unmittelbarer Nahe des Bahnhofs Lenzburg.

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen. Bitte senden Sie lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen bis spatestens am 9. Mai 2025 an personal@szblind.ch. Fir
erganzende Auskiinfte steht Ihnen Frau Cordelia Ehrhardt, Fachperson Low Vision, unter
Tel. 062 888 28 53 oder ehrhardt@szblind.ch gerne zur Verfigung.
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